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	ALEPH katalogisering

Navigationsark modul 2 - 2
	

	



	Ret i eksisterende BIB-post 

	Fase
	Forklaring
	Navigation / Tast

	Find post via

stregkode
	Brug den nemmeste metode til at finde stregkoder

 
	Vælg ”Stregkode” i listen og indskan/tast stregkoden og tryk på Enter.
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Beholdningsbilledet vises.

	Flyt fokus fra funktion til oversigt
	For at komme fra 

beholdningsbilledet til 

katalogiseringsbilledet skal 

man skifte fra funktion til 

oversigt
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	Klik på prikken [image: image3.png]O [2] - Oversigt




Nu ser du en kort bibliografisk post. 



	Hent til 

katalogisering
	Overfør posten fra visningen til katalogisering
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Klik på ”Katalogisering”

Posten ses nu i katalogiseringsskærmbilledet

	Ret titel
	Felt 245 delfelt a rettes til den korrekte titel
	

	Send til server
	
	Aktiver  [image: image5.png]


 eller menupunktet Katalogisering / Send til server 




	Søg post frem – genveje

	Fase
	Forklaring
	Navigation / Tast

	Søgning
	
	F9

	Hoppe mellem kasser i søgebilledet 
	
	Ctrl + tab 

eller 

Ctrl + 1/2/3/4

	Send søgning
	
	Enter

	Send post til katalogisering
	
	Dobbeltklik på posten

	Nyt felt 
	Liste over felter

Tomt felt (inddater selv feltnummer)
	F5

F6

	Nyt delfelt
	
	F7

	Tjek felt
	
	Ctrl + w   / Ctrl + u

	Send BIB-post til server
	
	Ctrl + l
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