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	ALEPH katalogisering
Navigationsark modul 2 - 4
	

	



	Opdatering – flerbindsværk – bib - hol - eks

	Fase
	Forklaring
	Navigation / Tast

	Søg post
	Flerbindsværket søges på titlen


	Slå op under søgefanen  [image: image1.png]




	Katalogisering
	Send til katalogisering
	Klik på [image: image2.png]Katalogisering



 

	Inddater 
	Du kan indsætte et nyt bind ved at kopiere et tidligere og redigere, eller du kan indsætte et nyt felt 248.
	Kopier felt 248: Klik på Rediger/Kopier/kopier felt   
Eller indsæt felt: klik på Rediger/Nyt felt 

	Send til server
	Posten gemmes i basen
	Aktiver  [image: image3.png]


 eller menupunktet Katalogisering / Send til server

	HOL-post

	Se navigationsark 2-1

	Beholdningsregistrering

	Fase
	Forklaring
	Navigation / Tast

	Overfør til beholdning
	Skift fra katalogisering til beholdning.
	Dobbeltklik på Beholdning i navigationsruden
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Eller aktiver menupunktet Oversigt / Load/Opret post

	Opret eksemplar
	Gælder eksemplarer på flerbindsværk katalogiseret i én post

Et eksemplar tildeles et sekvensnummer ved opdatering, som ikke kan ændres
	Aktiver [image: image5.png]Tilfgj



 og fokus flyttes til nederste rude. Udfyld eller vælg:

· Stregkode (til sidst)

· Filial

· Afdeling

· Eksemplarstatus

· Volume: bindnr. (tal)

· Materialetype (BOG)

· Opstilling

· Beskrivelse: bindbeskrivelse

Et tryk på <enter> sender eksemplaret til opdatering




	 Opdatering - flerbindsværk

	Fase
	Forklaring
	Navigation / Tast

	Redigering
	Kopier felt

Indsæt felt
	Ctrl + t

Alt +t

	Gem på server
	
	Ctrl + l

	Beholdningsregistrering

	Fase
	Forklaring
	Navigation / Tast

	Overfør til beholdning
	Hop til oversigten

Marker Beholdning

Overfør til beholdningsregistrering
	Ctrl + 4

Tryk på tasten b

Alt + F8

	Opret eksemplar
	Hop til oversigten

Tilføj eksemplar
	Alt + j
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