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	Lokal maskepost

	Fase
	Forklaring
	Navigation / Tast

	Åbn liste over maskeposter
	Viser en liste over maskeposter:

· Navn med små bogstaver: fælles maskeposter

· Navn med STORE bogstaver: lokale maskeposter


	Aktiver Katalogisering / Åbn maskepost
(Contr+A)

Vælg den maskepost, du vil bruge som grundlag for din lokale maskepost

	Tilret maskeposten
	
	Tilret maskeposten, så den opfylder dine krav



	Gem maskeposten
	
	Aktiver Katalogisering / Gem som maskepost 
Giv maskeposten et navn, max. 8 tegn



Har du efterfølgende behov for at rette i din lokale maskepost, gøres det ved at gemme den som maskepost under samme navn igen og 
sige JA til at overskrive den.

Sletning af en lokal maskepost sker via Stifinder.

Du går ind på dit lokale P-drev under Aleph-prod, Catalog, Template
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