	
	[image: image1.png]c
FUJITSU





	Kunde

Projekt
	

	


	
	19-01-10/KGP

	ALEPH katalogisering

Navigationsark modul 4 - 2 
	

	



	Lokal HOL-maskepost – oprettelse 

	Fase
	Forklaring
	Navigation / Tast

	Vælg grundlaget for din HOL-maske
	Grundlaget for en HOL-maske er en allerede eksisterende HOL-post
	Hent en relevant HOL-post ind i katalogiseringsmodulet

	Gem maskeposten 
	
	Aktiver Katalogisering / Gem som maskepost
Giv maskeposten et navn, max. 8 tegn




Når du efterfølgende retter i din lokale HOL-maskepost – ved at opdatere dato, konto etc. - gøres det ved at gemme den som maskepost under samme navn igen og sige JA til at overskrive den.

Sletning af en lokal HOL-maskepost sker via Stifinder.

Du går ind på dit lokale P-drev under Aleph-prod, Catalog, Template

	Lokal HOL-maskepost – anvendelse

	Fase
	Forklaring
	Navigation / Tast

	Flet HOL-post med HOL-maske
	Har man en hel række bøger med enslydende accessionsoplysninger, kan man med fordel flette med en lokal HOL-maske
	Stå i den HOL-post, du ønsker at oprette

Aktiver Rediger / Flet med maskepost 

(Contr+E)



	Vælg maskepost
	Lokale maskeposter lægger sig nederst i maskepost-rækken
	Åbn din HOL-maske

Oplysningerne i HOL-masken er nu flettet ind i din HOL-post

Send til server
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