Aleph udlån basis
Øvelse 3

 Reservationer
	Fase
	Navigation

	Åbn ”søgning”
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 eller tryk F9

	Vælg søgemetode i rullegardinet
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	Skriv søgeord og tryk ”OK”
	

	Hvis der er under 5 hits, vises søgeresultatet automatisk. Hvis der 5 hits eller derover, trykkes ”Vis”
	

	Marker det rigtige eksemplar og tryk ”Materialestatus”
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	Aleph går i ”Materialestatus” (nyt faneblad)
	

	Her kan man bl.a. se antal reservationer, hvor mange gange materialet har været udlånt og nuværende låner
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	Reserver bogen
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	Indtast lånerstregkode efterfulgt af ”Enter”
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	Nyt vindue åbnes – tryk ”OK”
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	Det fremgår, at bogen er udlånt, og at der er 3 reservationer
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	Find ud af, hvem der har reserveret bogen
	   Gå ind under ”Reserveringer”   [image: image9.png]= [M1 - Eksemplarer (1/1)
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	Skift interesse-dato på din egen reservering. 
Tryk ”Opdater”
	[image: image10.png]Opretet
Rex, dito
opfyld
Afhentringssed)
Statu

Priaritt

ojitfe00s
10/11/2005

o0/00/0000
ET

E]

Hiemkald type:

o] vt

[—
D"
] st

R

5

1oj11/2010

o0/00/0000

T

o]
o]

0]






PAGE  
1

